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ESM Ennepetaler Schneid- und Mähtechnik GmbH & Co. KG

Wir sind ein mittelständisches Maschinenbauunternehmen in Familienbesitz (rund 60 Beschäftige), welches intelligente und innovative 
Systemlösungen für die Aufgabenfelder "Schneiden", "Mähen" und "Ernten" auf  Basis oszillierender Schneidtechnik inkl. der zugehörigen 
Antriebssysteme und -komponenten fertigt und vertreibt.

Verstärken Sie uns, möglichst zeitnah als Teilzeitkraft

Allrounder Buchhaltung (m/w/d)

Ihre Aufgaben:
Ÿ Debitorenmanagement: inkl. Mahnwesen, Einziehung Lastschriften, Einholung Wirtschaftsauskünfte, Bildung WB
Ÿ Unterstützung Hauptbuchhaltung: tägliche Bankbuchungen durchführen und abstimmen. Liquidität planen, Intercompany Abstimmungen 

und Kontenklärungen, wie z. B. Krankenkassen-, Personalkonten, Zinsbuchungen
Ÿ Monatliche Meldungen: ZM, UST-Voranmeldung inkl. Abstimmung 
Ÿ Bearbeitung von: Reisekosten, Kreditkartenabrechnungen
Ÿ Unterstützung bei: monatlichen, jährlichen internen und externen Meldungen z. B. IDEV Statistiken, Versicherungen sowie Erstellung von 

Buchungen (Bildung RAP's, Rückstellungen, Pachtbuchung etc.)
Ÿ Mitarbeit bei: diversen Arbeiten wie Einholung von Saldenbestätigungen Debitoren, Banken, Rechtsanwälte sowie diverse 

Abstimmarbeiten, Aufstellungen für die Leiterin Finanzen/Personal, vorbereitend für den Jahresabschluss (HGB) und Wirtschaftsprüfung
Ÿ Unterstützung bei: allgemeinen buchhalterischen Aufgaben wie z. B. Bearbeitung Leasingkonten
Ÿ Mitarbeit bei: Optimierung von Accounting Prozessen, Digitalisierung
Ÿ Vertretung für: Kreditorenmanagement, Zahlungsverkehr, Anlagenbuchhaltung, Versicherungsmeldungen, Statistiken
Ÿ Sonderaufgaben: für die Leiterin Finanzen/Personal u.a. im Controlling, Personalbereich
Ÿ Enge Zusammenarbeit mit: allen flankierenden Abteilungen wie Vertrieb, Einkauf, Fertigung

Ihr Profil:
Ÿ Sie haben: eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung idealerweise als Industriekaufmann/-frau bzw. eine gleichwertige kaufmännische 

Ausbildung, mit langjähriger Erfahrung im Bereich Buchhaltung
Ÿ Sie verfügen: über fundierte Kenntnisse in der Buchhaltung in allen Bereichen, HGB
Ÿ Sie haben: sehr gute Kenntnisse in allen gängigen Office Anwendungen, insbesondere Excel und sind sicher und erfahren im Umgang mit ERP -

Systemen, idealerweise Kenntnisse in Rechnungswesen Diamant
Ÿ Sie handeln: eigenverantwortlich, zuverlässig, strukturiert
Ÿ Sie sind: kommunikationsstark und haben hervorragende Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse
Ÿ Sie arbeiten: selbstständig, effizient und gerne im Team
Ÿ Sie sind: flexibel, belastbar, und aufgeschlossen für Neues
Ÿ Sie haben Freude: an unterschiedlichen Buchhaltungsthemen, sind offen für Prozessverbesserungen, Digitalisierung

Wir bieten Ihnen:
Ÿ Begeisterung: Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem freundlichen und aufgeschlossenen Team
Ÿ Abwechslung: Eine interessante Aufgabe mit vielen Gestaltungsmöglichkeiten
Ÿ Zufriedenheit: Ein attraktives und leistungsgerechtes Vergütungssystem inkl. zusätzlicher sozialer Leistungen
Ÿ Training on the Job: Eine fundierte Einarbeitung inkl. Durchlauf im Unternehmen
Ÿ Offenheit: Eine zugewandte Unternehmungskultur mit kurzen Entscheidungswegen
Ÿ Sicherheit: Einen sicheren Arbeitsplatz bei einem erfolgreichen, marktführenden Unternehmen

Haben wir Ihr Interesse an dieser Aufgabe geweckt?
Dann senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen, inkl. Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung
und möglicher Verfügbarkeit an:

ESM Ennepetaler Schneid- und Mähtechnik GmbH & Co. KG
Persönlich/Vertraulich
c/o Frau Christine Dahle
Kölner Str. 29
58256 Ennepetal

Fon +49-2333-9688-16 . dahle@esm-ept.de
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